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FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS

Cl

TERMO DE REFERENCIA N° 06.2024 PARA CONTRATACAO DE CONSULTOR/A
DE COMUNICACAO

1. CONTEXTUALIZAGCAO

A FNP é a unica entidade municipalista nacional dirigida exclusivamente por
prefeitas e prefeitos. A FNP foi fundada em 1989, a partir da articulacdo politica de um
grupo de prefeitos/as das capitais, coordenada pela entdo prefeita de Sédo Paulo/SP
Luiza Erundina. Em 1999, foi iniciado o processo de transformagéo dessa articulagédo
politica em uma entidade formalmente constituida. Em dezembro de 2003, a FNP
instalou sua sede em Brasilia, onde passou a funcionar uma estrutura administrativa
gue oferece suporte as ac¢des da entidade. Isso permitiu uma atuagdo mais constante
nas atividades de representacéo, informagcdo e de assessoramento em assuntos de
interesse dos municipios brasileiros na Capital Federal, possibilitando uma atuagéo
mais agil da entidade nas questdes municipalistas em debate no Governo Federal, no

Congresso Nacional e nas instancias superiores do judiciario.

Com 35 anos de historia, a FNP relne todas as capitais e 0s municipios com
mais de 80 mil habitantes. Com tendéncia crescente, sdo 415 médias e grandes
cidades, onde vivem 61% dos brasileiros e sao produzidos 74% do PIB do pais (dados
de 2021).

a) O projeto “+ Iguais, politicas de género transformando as cidades”

O + Iguais, politicas de género transformando as cidades € uma correaliza¢do
do Instituto Alziras e da Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP), com o apoio
institucional da ONU Mulheres Brasil. O projeto tem o0 objetivo de apoiar o
desenvolvimento de capacidades institucionais dos municipios para a implementacao
de politicas publicas de igualdade de género e raga e de reconhecer e disseminar boas
praticas ja existentes, contribuindo para o avanco da igualdade de género e
empoderamento de mulheres e meninas nas cidades brasileiras. O projeto esta dividido
em duas fases. Nesta primeira fase sera construida uma plataforma que reunira 12 boas

praticas municipais.

2. OBJETO:
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Contratagdo de 1 (um/a) profissional para o cargo de consultor/a de comunicagéo

FRENTE
NACIONAL
DE PREFEITAS
E PREFEITOS

para a primeira fase do projeto “+ Iguais, Politicas de género transformando as

cidades”.

3. PRODUTOS:

a equipe do Projeto + Iguais, envolve:

O trabalho a ser desenvolvido pelo/a consultor/a de comunicacédo, de forma a apoiar

Produto Descricao Previséo Previsdo de | Valor
de pagamento
execucgao
P1 Plano de Comunicacéo Julho de | Julho de | R$ 2.500,00
Desenvolver plano de comunicacdo detalhado | 2024 2024
para o Projeto +lguais, em documento incluindo
estratégias, canais de comunicacdo, publico-
alvo, cronograma de ac¢des e métricas de
avaliacao.
P2 Divulgagéo do Edital de chamamento Julho e | Julho e | R$ 2.500,00
Redacdo de matérias e posts para as redes | Agosto de | Agosto  de
sociais da FNP com o objetivo de divulgar o | 2024 2024
Edital de chamamento. (pagamento
Realizacéo de ligacdes para os gabinetes das mensal de
prefeituras para garantir a disseminagdo da R$ 1.250,00)
informacéo.
Entrega de relatério contendo nomes, e-mails e
datas das ligacdes realizadas.
P3 Campanha de Incidéncia nas Redes Sociais, | Julho a | Julho a | R$ 7.500,00
Midia e Municipios Novembro Novembro de
Redacdo de matérias e posts, producdo e | de 2024 2024
edicdo de videos. (pagamento
Planejamento e execucdo de uma campanha mensal de
de incidéncia nas redes sociais e na midia. R$ 1.500,00)
Desenvolvimento de campanha de
sensibilizagdo junto aos municipios, sociedade
e imprensa, com 0 objetivo de pautar as
eleicdes municipais de 2024.
Entrega de um relatério detalhado do trabalho
realizado, incluindo métricas de desempenho.

4 - LOCALIDADE DO TRABALHO E CARGA HORARIA ESTIMADA

O trabalho sera desenvolvido em modalidade presencial, na sede da FNP em

Brasilia/DF, com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.
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5 - ENVIO E SELECAO DOS CURRICULOS

Para a avaliacdo do curriculo e consequente execug¢do da consultoria, o/a

candidato/a deverd encaminhar e-mail para projetos@fnp.org.br, indicando no campo

assunto “Termo de Referéncia N° 06.2024 Consultor/a de Comunicagao”, até o dia
2 de julho de 2024 as 23:59 horas (horario de Brasilia), portfélio e curriculo contendo
0 escopo basico com as seguintes informacoes:

a. ldentificacdo do consultor
- Nome completo;

- Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral da Pessoa Juridica — CNPJ

(MEI ou microempresa);
b. Curriculo contendo a qualificacdo para a execucgédo dos trabalhos;

c. Portfolio com a descri¢cdo resumida das experiéncias profissionais em trabalhos
relacionados politicas publicas envolvendo 6rgdos publicos, instituicbes de

pesquisa e/ou organiza¢fes ndo-governamentais;

d. Indicacdo de nome, cargo e e-mail de duas referéncias profissionais de
experiéncias anteriores declaradas no portfélio, para contato durante o processo

de sele¢éo, se necessario;

e. Informacdo da existéncia de conta bancaria aberta de titularidade do/a

consultor/a.

N&o serdo aceitos curriculos encaminhados apds a data e horério informados neste

Termo de Referéncia.

6 - CRONOGRAMA DE SELECAO E EXECUCAO

Etapa Periodo Meio

Publicagdo do Termo de |26/06/2024 No site da FNP:

Referéncia https://fnp.org.br

Recebimento dos curriculos | Entre 27/06/2024 e|Por meio do e-mail
2/07/2024 projetos@fnp.org.br
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Selec¢éo dos curriculos

Entre 3/07/2024 e 5/07/2024

As entrevistas poderdo ser
realizadas de modo virtual

Contratacéo

Entre 08/07/2024 e

9/07/2024

Entrega do Relatério Final

Até 5 meses apdés a
assinatura do contrato

Por meio do e-mail:

projetos@fnp.org.br

7 - EXPERIENCIA E QUALIFICACOES DO/A CONTRATADO/A

O/a consultor/a contratado/a devera:

a. Comprovar experiéncia em assessoria de comunicacdo com 6rgaos publicos,

instituicGes de pesquisa e/ou organizacdes ndo-governamentais;

b. Experiéncia em edicéo de video (Premiere / CapCut);

c. Atestar disponibilidade para a prestacéo dos servicos e elaboracdo dos produtos

mencionados no presente termo de referéncia dentro do periodo indicado;

d. Agir de acordo com os valores da FNP, regras administrativas, codigos de

conduta e principios éticos;

e. Garantir que as informacdes e dados pessoais coletados, registrados e usados

durante o trabalho sejam corretamente trabalhados, incluindo informacdes

confidenciais.

8 - MONITORAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES

As execucdes dos servicos serdo acompanhadas pela comunicacdo da FNP,

buscando manter permanente contato com a consultoria para a efetiva realizacdo das

atividades nos prazos definidos no cronograma (sejam eles fisicos ou contabil-

financeiros). O monitoramento e controle das atividades sera feito por meio de reunifes

presenciais com a discussao de resultados parciais.

E reservado & FNP o direito de avaliar a qualidade e adequac&o dos servicos

prestados, que deverdo estar dentro dos padrdes de aceitabilidade, buscando

alternativas de melhoria com a consultoria. Os produtos ndo aprovados ou aprovados
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parcialmente implicam diretamente no ndo pagamento ou pagamento parcial dos

valores acordados.

Todos os materiais elaborados deverédo ser entregues a FNP em formato digital
e editvel, com as devidas autorizacdes de direitos autorais e de imagem, quando for o
caso. Além disso, deverdo seguir a identidade visual do Projeto +lguais e serem
previamente validados pela FNP antes de qualquer divulgacdo. As diretrizes de

identidade visual serdo repassadas apds a contratacao.
9 - PRAZO:

A contratacdo tera duracdo de 5 (cinco) meses, podendo ser
aditivado/prorrogado, sujeita a concordancia entre as partes e a disponibilidade
orcamentaria do projeto. Rescisdes serdo realizadas em conformidade com a legislacao

vigente.
10 - PRECO:

A remuneracdao total da consultoria é de R$ 12.500 (doze mil reais e quinhentos
reais), conforme valores previstos para os produtos descritos no item 3, incluidos os
tributos, encargos e demais 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento

dos servicos prestados. O preco é fixo e irreajustavel.
11 — PAGAMENTO:

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto deste Termo de Referéncia
sera efetuado pelo administrativo da FNP de acordo com o cronograma de desembolso
aprovado. Cabera a area de comunicacdo da FNP verificar o cumprimento das
atividades previstas, solicitar a elaboracé@o do relatorio de atividades referente a cada
produto e da emissao da nota fiscal pela contratada, bem como manifestar o “de acordo”
para pagamento. Uma vez aprovado o pagamento pela comunicacdo da FNP, o
administrativo tera 10 (dez) dias para realizar os procedimentos de pagamento do

respectivo produto.

12 - REGRAS GERAIS PARA ESCOLHA DO CURRICULO

A selecdo do/a consultor/a, que deve ser necessariamente pessoa juridica (MEI

ou microempresa), serd realizada considerando o0 cumprimento dos requisitos
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estabelecidos no item 6 deste Termo de Referéncia e a garantia de auséncia de conflito

de interesses.

A FNP néo podera, em nenhuma circunstancia, ser responsabilizada por danos

causados ao pessoal ou aos bens do beneficiario no decurso da execuc¢éo da acédo ou

como resultado dela. Portanto, a FNP néo aceitara nenhum pedido de indenizacdo ou

pagamento adicional pelo motivo acima exposto.

13 - CRITERIOS DE SELECAO

A selecdo sera realizada por meio de analise técnica do curriculo (qualificacdo

académica e profissional) e das experiéncias prévias com os temas e atividades

relacionados ao escopo do trabalho (conforme descrito no item 3), considerando

também os principios de interdisciplinaridade e diversidade de raca/etnia e de género

no desenvolvimento das a¢fes do Projeto +lguais.

S&o requisitos obrigatérios:

Graduagdo em Comunicagdo, Jornalismo, Marketing, Rela¢cdes Publicas ou

areas afins;
Experiéncia em edicdo de video (Premiere / CapCut);

Proficiéncia na lingua portuguesa, boa capacidade de comunicacao,

apresentacéo oral e redacao técnica e oficial;

Atitude proativa e facilidade em trabalhar em equipe;

S&o requisitos desejaveis:

Experiéncia em gestdo de campanhas de comunicacgéo digital e producdo de

contelido para redes sociais.
Experiéncia com edicéo e diagramacdo de materiais impressos e digitais.
Excelentes habilidades de comunicacéo verbal e escrita.

Capacidade de trabalhar em equipe e de forma colaborativa com diferentes

atores-chave.
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e Habilidade para engajar e mobilizar o publico-alvo através de estratégias de
comunicagao.

e Conhecimento sobre politicas de igualdade de género e raca é um diferencial.

Os/as consultores/as que enviarem curriculos ao presente edital poderdo ser

convidados para entrevistas antes da contratagao.
14 — DISPOSICOES FINAIS:

Os casos omissos e davidas com relagdo ao presente Termo de Referéncia,
poderdo ser sanadas pela Coordenagdo do Projeto +lguais pelo e-mail:
projetos@fnp.org.br

Brasilia, 26 de junho de 2024

Daniel Miranda

Coordenador de Projetos da FNP
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