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TERMO DE REFERENCIA N° 01/2022 PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA RESPONSAVEL PELA PRODUCAO DE EVENTOS

Cl

Brasilia/DF, 18 de mar¢o de 2022

1. PREAMBULO

Fundada em 1989, a Frente Nacional de Prefeitos (FNP) é a Unica entidade
municipalista nacional dirigida exclusivamente por prefeitas e prefeitos em
exercicio dos seus mandatos. Suprapartidaria, tem como foco de atuacao os
412 municipios com mais de 80 mil habitantes (estimativa do IBGE 2020). Esse
recorte abrange 100% das capitais, 61% dos habitantes e 74% do Produto

Interno Bruto (PIB) do pais.

Em 8 de maio de 2018, a FNP organizou a primeira edicdo do encontro de
prefeitos com pré-candidatos a presidéncia da RepuUblica. Realizado, em
Niter6i/RJ, o evento contou com a participacdo de 11 presidenciaveis, e

transmisséo ao vivo pelo portal UOL.

A FNP faz saber que, por ordem de seu presidente, a quem possa interessar,
por intermédio da Coordenacao de Comunicacdo e Eventos da FNP, realizara,
contratacao de empresa produtora de eventos de acordo com as condi¢des a

gue as empresas candidatas devem submeter-se, na forma a seguir.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa produtora de eventos para organizacdo do
ENCONTRO DE PREFEITAS E PREFEITOS COM PRESIDENCIAVEIS, que
sera realizado no dia 6 de junho de 2022 (segunda-feira), no Centro
Fecomércio de Eventos (R. Dr. Plinio Barreto, 285 - Bela Vista, Sé&o

Paulo/SP). A expectativa de publico é de cerca de 400 pessoas.
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3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

I. A contratacdo de que trata o presente Termo de Referéncia engloba os
servicos de coordenacdo e organizacdo da producdo, execugao,
montagem, desmontagem e pdés-producdo do evento ENCONTRO DE
PREFEITAS E PREFEITOS COM PRESIDENCIAVEIS;

[I. Os custos de deslocamento (aéreos e/ou terrestres) e alimentacdo dos
profissionais disponibilizados pela contratada para execu¢ao do escopo
desse Termo deverdo estar incluidos no valor apresentado, nao
compondo item a parte ou a ser cobrado da FNP;

lll. Os contratos e notas fiscais de fornecedores deverdo ser firmados
diretamente com a FNP, que efetuara os pagamentos especificamente
aos contratados de cada servico ou produto;

IV. A contratacdo de empresa produtora de eventos para organizacdo do
ENCONTRO DE PREFEITAS E PREFEITOS COM PRESIDENCIAVEIS
se dara a partir da data da assinatura do contrato de prestacéo de servico
até o fechamento de todos os pagamentos aos fornecedores pds-evento,
0 que deve acontecer no maximo até 20 de junho de 2022.

V. A empresa contratada devera intermediar a prospeccéo e interlocucéo
com os demais prestadores de servico;

VI. A empresa contratada devera disponibilizar pelo menos dois profissionais,
no local do evento, para acompanhar as atividades de montagem,

realizacdo do evento e desmontagem;

VII.  Prever e planejar todo o suporte logistico, pessoal para a realizacdo do
evento;
VIIl.  Dentre outras atividades necessarias para a realizacdo do evento,

acordadas previamente entre as partes.

4. QUALIFICACAO

Empresa constituida, com CNPJ ativo e natureza da atividade descrita no cartao
do CNPJ correspondente aos servicos e/ou produtos que serdo fornecidos e
contratados.
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5. PROPOSTA

A proposta de trabalho devera conter o escopo basico com informacfes de
identificacdo da empresa, perfil e experiéncia da equipe que estaré diretamente
envolvida no trabalho, escopo das principais atividades cobertas pela proposta,
prazo de execucao do trabalho, valor total dos servicos em moeda corrente do
Brasil, portfélio com descricdo de experiéncias em organizacado e producao de

eventos corporativos e com autoridades.

Prazo para entrega da proposta: até as 12h do dia 28/03/2022 pelo e-mail
paula.aguiar@fnp.org.br.

6.CRITERIOS DE SELECAO

A selecéo sera realizada por meio de andlise técnica e preco, considerando as
experiéncias e qualificacdes delineadas nesse Termo de Referéncia, de acordo
com a pontuacgao a seguir: critérios peso valor da proposta econdmica - 60%; e
experiéncia na organizacdo e producdo de eventos com autoridades - 40%,
totalizando 100%.

7. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos decorrentes da concretizagdo do objeto deste Termo de
Referéncia serdo efetuados pela FNP, apés emissdo da nota fiscal, e
diretamente em conta corrente vinculada ao CNPJ da contratada, de acordo com
cronograma acordado entre as partes no contrato de prestacao de servigco a ser
efetuado.

Duvidas sobre essa selecdo deverdo ser expostas exclusivamente por
escrito para o e-mail: paula.aguiar@fnp.org.br e serdo respondidas em até

24 horas Uteis do momento do recebimento da mensagem.
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