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FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS
TERMO DE REFERENCIA n° 21/2025

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo de
Referéncia para a contratacdo de Assessor(a) Técnico(a) de Desenvolvimento

Urbano, conforme as disposigbes abaixo.
1.0BJETO

Contratacdo de 1 um(a) Assessor(a) Técnico(a) de Desenvolvimento Urbano, por
tempo determinado, para apoiar as atividades da Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos
(FNP) e do Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas (SEBRAE), no
ambito do Convénio da FNP — SEBRAE n° 51/2025, voltado a Governanca Federativa

Metropolitana.

2.CONTEXTO

O projeto de Cooperagéo Técnica e Financeira n° 51/2025 entre a Frente Nacional de
Prefeitas e Prefeitos (FNP) e o Sebrae Nacional, intitulado “Governang¢a Federativa
Metropolitana: Uma Agenda para a Garantia de Direitos e o Desenvolvimento Social,
Econémico e Ambiental nos Grandes Centros Urbanos Brasileiros”, busca fortalecer a
coordenagéao entre diferentes esferas de governo e promover o desenvolvimento sustentavel

nas regides metropolitanas do pais.

O objetivo do projeto € melhorar a gestdo urbana, reduzir desigualdades socioespaciais e
fomentar um ambiente de negdcios mais transparente e eficiente, especialmente para micro
e pequenos empreendedores. O projeto esta estruturado em dois eixos tematicos e um eixo
transversal. O primeiro aborda o Desenvolvimento Urbano e Construgao Civil, priorizando
sustentabilidade e desburocratizagdo; o segundo, o Desenvolvimento Econémico e Inclusédo
Produtiva, incentiva a economia local e o empreendedorismo nas periferias urbanas; e o
eixo transversal promove Dialogos de Alto Nivel para a Sustentabilidade, incluindo o olhar
climatico para os eixos anteriores e eventos anuais preparatérios para a COP sobre

mudancgas climaticas.

O projeto esta alinhado aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da ONU (ODS 4, 8,
9, 10, 11, 13 e 17) e visa consolidar praticas inovadoras de governanga metropolitana,
integragcao federativa e fortalecimento do papel das cidades brasileiras como agentes de

transformacéao social e ambiental.
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3. PERFIL PROFISSIONAL DESEJADO
Para se candidatar a essa posi¢ao, € necessario cumprir os seguintes requisitos:
3.1.Requisitos obrigatorios

3.1.1. Diploma de graduagdo reconhecido pelo MEC. Serdo consideradas
preferenciais as formacdes ciéncias sociais, exatas, administracido publica ou
gestéo de politicas publicas ou areas correlatas;

3.1.2. Conhecimentos em planejamento, organizacdo e acompanhamento de
processos na area de desenvolvimento urbano e construcéo civil;

3.1.3. Experiéncia técnica em assessoramento e elaboracdo de pareceres e notas
técnicas;

3.1.4.Boa capacidade de redacgao técnica e oficial;

3.1.5. Boa comunicacgao oral e escrita;

3.1.6. Disponibilidade para inicio imediato na sede da FNP, em Brasilia/DF;

3.1.7. Disponibilidade para viagens, quando necessario.
3.2.Requisitos desejaveis

3.2.1. Conhecimentos em assessoramento técnico;

3.2.2. Conhecimento em legislacbes de licenciamento urbanistico, edificagbes,
ambiental, obras entre outros temas afins;

3.2.3. Conhecimentos de projetos e/ou rotinas administrativas em harmonizacao e
digitalizacdo de cédigos de obras e edificagdes em processos de liberagdo de
alvaras de construgdo em municipios acima de 80 mil habitantes e regides
metropolitanas;

3.2.4. Conhecimentos em Pacote Office;

3.2.5. Conhecimentos em desenvolvimento sustentavel;

3.2.6. Experiéncia comprovada na gestao publica municipal.
4. ATRIBUIGOES

4.1 Assessoramento técnico para a area de desenvolvimento urbano e construgao
civil;

4.2 Elaboragdo de documentos, analisar pareceres e notas técnicas afetos a area de
desenvolvimento urbano e construgao civil;

4.3 Apoiar na organizacao de reunides, agendas e eventos do Projeto;
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4.4 Elaborar relatérios das atividades;

4.5 Acompanhar as deliberagdes e encaminhamentos definidos nas reunides;

4.6 Apoiar a articulagdo com agentes do Sebrae e gestores publicos;

4.7 Apoiar a interlocugdo com instituicdes parceiras, gestores publicos e 6rgaos do
terceiro setor com acdes afins;

4.8 Apoiar o cumprimento das metas e prazos definidos no Plano de Trabalho
acordado com a FNP/Sebrae;

4.9 Auxiliar nas atividades realizadas pela Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos e

Sebrae correlacionadas com a tematica do projeto.
5. LOCAL, CARGA HORARIA E VIGENCIA

O trabalho é presencial e realizado na sede da Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos,
situada no Venancio Shopping, Setor Comercial Sul, quadra 08, bloco B-50, sala 827, Asa
Sul, Brasilia/DF, com carga horaria de 44 horas semanais. O(a) profissional sera
contratado(a) pelo regime de CLT, por tempo determinado, tendo a vigéncia de 12 (doze)
meses, a contar da data de assinatura. Podendo ser prorrogado mediante termo aditivo,
condicionado a extensdo da vigéncia do projeto, orgcamento disponivel e interesse

institucional.
6. REMUNERAQAO

A remuneragdo mensal bruta sera de R$8.281,75 (oito mil duzentos e oitenta e um reais
e setenta e cinco centavos). O(a) profissional contratado(a) tera direitos e beneficios como
férias, 13° salario, auxilio alimentagcdo (R$1.463,00), plano de salde, vale-transporte e

vale-cultura.

7. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO

7.1 Preencher o formulario anexo: https://forms.gle/tpuPfUXoy3tiM7u77;

7.2 O curriculo e qualquer outra documentagcdo comprobatéria devera
obrigatoriamente ser anexada em formato PDF, no formulario indicado acima até
23h59, do dia 14/11/2025.

8. CRONOGRAMA DE SELEGAO E EXECUGAO:

ETAPA PERIODO MEIO
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No site da FNP:
Publicacdo do Termo de

10/11/2025 https://www.fnp.org.
Referéncia
br
Preenchimento do Para preenchimento do
Até 23h59 do
formulario, recebimento di formulario acesse:
ia
de curriculos e https://forms.gle/tpuPfUXoy
14/11/2025
documentagao 3tiM7u77
Periodo de selecéo de 15 Analise curricular e
a
curriculos e avaliagéao documental pela
. 17/11/2025 .
técnica area técnica.
Entrevistas com 18 Na sede em
a
candidatas/os Brasilia/DF ou de
20/11/2025
selecionadas/os (*) forma remota
Na sede em
Previsao de inicio 24/11/2025
Brasilia/DF

(*) O/A(s) selecionado/a(s) serao informados por e-mail.

9.CRITERIOS DE SELEGAO

A selecdo sera realizada por meio de analise curricular, levando em consideragdo os

requisitos obrigatorios e desejaveis estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Critério Peso

Experiéncia em 40%
assessoramento técnico em
planejamento, organizagao e
acompanhamento de
processos na area de
desenvolvimento urbano e

construgao civil

Formac&o académica 20%
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Habilidades de comunicacao 20%
e escrita
Entrevista técnica 20%

A FNP promove ativamente a candidatura de profissionais pertencentes a grupos
sociais sub-representados, demonstrando seu firme compromisso com a promogao
da diversidade de género e raga. A candidatura desses profissionais é estimulada e

encorajada.

Para a presente vaga, ¢é vedada a contratagcdo de conselheiro, dirigente, empregado, das
entidades parceiras, bem como seus parentes em linha reta ou colateral, até terceiro grau,
ou de pessoa juridica que pertenca a qualquer das pessoas ja mencionadas, conforme
inciso XVIII, Art. 24, da Resolugdo CDN n° 531/2024 - Sebrae.

E de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar os canais oficiais de
comunicagao da FNP, inclusive para ciéncia de possiveis alteracées, prorrogagao de prazos,

dentre outros.
10. PERIODO DE VIGENCIA

O presente Termo de Referéncia tera a validade de 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir da publicagcdo da homologagao do resultado, exclusivamente para fins de convocagao

e banco de reserva

Os candidatos que porventura ndo forem convocados nos prazos fixados no cronograma
acima, poderao fazer parte do banco de reserva para futuras contratagcbes no ambito da
FNP.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS

Brasilia/DF, 10 de novembro de 2025.
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