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TERMO DE REFERENCIA n° 04/2022 PARA CONTRATACAO
DE SERVICO DE ROTEIRIZACAO, PRODUCAO E
FINALIZACAO DE VIDEOS COM CAPTACAO REMOTA DE
ENTREVISTAS E ANIMACAO SIMPLES DO PROJETO
ACESSOCIDADES: CIDADES MAIS INCLUSIVAS E
CONECTADAS

(CSO-LA/2020/420-778)

1. CONTEXTUALIZACAO

A Frente Nacional de Prefeitos (FNP) ¢ a tinica entidade municipalista nacional dirigida
exclusivamente por prefeitas e prefeitos. A FNP foi fundada em 1989, a partir da articulagao
politica de um grupo de prefeitos de algumas capitais, coordenada pela entdo prefeita de Sao
Paulo (SP) Luiza Erundina. Em 1999, foi iniciado o processo de transformagdo dessa
articulacdo politica em uma entidade formalmente constituida. Em dezembro de 2003, a FNP
instalou sua sede em Brasilia, onde passou a funcionar uma estrutura administrativa que oferece
suporte as acoes da entidade. Isso permitiu uma atuagdo mais constante nas atividades de
representacdo, informacdo e de assessoramento em assuntos de interesse dos municipios
brasileiros na Capital Federal, possibilitando uma atuacao mais agil da entidade nas questdes
municipalistas em debate no Governo Federal, no Congresso Nacional e nas instancias

superiores do judiciario.

Com 33 anos de historia, a Frente Nacional de Prefeitos (FNP) reune todas as capitais e
os municipios com mais de 80 mil habitantes. Com tendéncia crescente, sdo 415 médias e
grandes cidades, onde vivem 61% dos brasileiros e sdo produzidos 74% do PIB do pais (dados

de 2021).

A partir de 2009, no marco do programa de cooperagdo 100 cidades para 100 projetos

Brasil-Itdlia, a FNP vem participando de projetos de cooperagdo internacional para o
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aprimoramento das politicas publicas municipais em diferentes ambitos entre os quais: gestao
e administragdo municipal, direitos humanos, politicas juvenis, enfrentamento a violéncia e

exploragao sexual no turismo e ao trafico de pessoas, desenvolvimento sustentavel e ODS.

Em 2020, a FNP foi contemplada pela Delegagao da Unido Européia como requerente
de uma subveng¢do em parceria com a Confederacion de Fondos de Cooperacion y Solidariedad
(CONFOCOS, Espanha) e a Associazione Nazionale Comuni Italiani (ANCI, Italia). O projeto,
“AcessoCidades: cidades mais acessiveis e conectadas” (CSO-LA/2020/420-778), tem como

objetivo geral, objetivos especificos (OE) e resultados (R):

Para atingir os objetivos propostos da acdo AcessoCidades, estdo previstas como
principais atividades: fortalecer o Forum Nacional de Secretarios e Dirigentes Publicos de
Mobilidade Urbana (FNMU), como espago de articulagdo e incidéncia politica de secretérios
municipais de mobilidade urbana; realizar seminarios e oficinas presenciais e digitais para a
troca de experiéncia entre dirigentes e técnicos municipais brasileiros e europeus de
desenvolvimento urbano e mobilidade e entre diversos setores; apresentar aos municipios boas

praticas (nacionais e internacionais) em temas prioritarios visando a (re)construcdo de um

Venancio Shopping - Setor Comercial Sul (Acesso Norte - de frente para o Setor Hoteleiro), quadra 08,
bloco B-50, sala 827 - Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70.333-900
Fone: 61 3044-9800 - www.fnp.org.br - e-mail: secretaria@fnp.org.br

DEPREFEITOS



A Sy 1D =

FRENTE
i — NACIONAL
' - DE PREFEITOS

Cl

modelo de qualidade, seguro e competitivo de mobilidade urbana (sistema de Transporte
Publico, mas ndo apenas); capacitar municipios na gestdo de dados abertos para criar o ambiente
tecnologico para a aplicacao das boas praticas identificadas, e assegurar transparéncia; auxiliar
10 cidades na adogao de boas praticas e que estas sejam incluidas no planejamento urbano
através de instrumentos especificos; e conectar cidades, startups e outros parceiros para

implementar solug¢des inovadoras para cidades inteligentes.

2-OBJETO

Contratacdo de servico referente a linha orcamentaria:

e 5.8.3 Roteirizagcdo, Producdo e Finalizacdo de Videos com Captacdo Remota de

Entrevistas e Animagdo Simples

A contratada deverd dispor de capacidade técnica comprovada para desenvolver as
seguintes atividades:
a) Redacdo de roteiros de video
b) Producdo/agendamento de entrevistas remotas
c) Criagdo em animagao 2D;
d) Captagdo remota de videos;

e) Edicao e finalizacdo de videos com animagao 2 D.

A contratada deverd executar tais servigos por demanda e a critério da contratante.
4 - LOCALIDADE DO TRABALHO
O trabalho sera desenvolvido em modalidade remota, sem previsao de viagens oficiais.

5-ENVIO E SELECAO DAS PROPOSTAS

Para a avaliagdo de proposta e consequente execugdo da consultoria, a empresa devera

encaminhar ao email acesso.cidades@fnp.org.br, indicando no campo assunto “TdR 04/2022 -

Roteirizaciao, Producao e Finalizacio de Videos”, até o dia 14/08/2022 as 23HS59 minutos
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(horario de Brasilia), portfolio e proposta técnica e financeira contendo o escopo basico com as
seguintes informacdes:
a) Identificacdo da empresa e de seu(s) coordenador(es);

- Comprovante de Inscri¢ao e Situagdao Cadastral da Pessoa Juridica — CNPJ;

- Identificagdo do(s) representante(s) legal(is) - copia dos documentos RG e CPF;
b) Portfélio que comprove capacitacio técnica para as fungdes, fundamental inserir videos que
foram roteirizados, produzidos e finalizados pela empresa.
¢) Proposta de prazos para atendimento as demandas;
d) Proposta orcamentaria contendo valor de cada video a ser roteirizado, produzido, captado
remotamente, editado, finalizado e com direito até duas alteragdes, considerando videos entre
2 e 5 minutos;
e) Indicagao de nome, cargo e email de duas referéncias profissionais de experiéncias anteriores

declaradas no portfolio.

Nao serdo aceitas propostas encaminhadas ap6s a data e horario informados neste Termo

de Referéncia.

6 - CRONOGRAMA DE SELECAO E EXECUCAO

Etapa Periodo Meio
Publicagdo do Termo de 02/08/2022 Site da FNP
Referéncia
Recebimento das propostas | Entre 02/08/2022 e Email:
14/08/2022 acesso.cidades@fnp.org.br
Selecdo das propostas Entre 15/08/2022 ¢
29/08/2022
Contratacao Setembro/2022

Venancio Shopping - Setor Comercial Sul (Acesso Norte - de frente para o Setor Hoteleiro), quadra 08,
bloco B-50, sala 827 - Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70.333-900
Fone: 61 3044-9800 - www.fnp.org.br - e-mail: secretaria@fnp.org.br



la Ty 10 =

FRENTE
c | i pa— NACIONAL
DE
) — ' - PREFEITOS

7 - EXPERIENCIA E QUALIFICACOES DA CONTRATADA

A contratada deverd possuir experiéncia e conhecimento nas seguintes atividades:

a) Experiéncia em roteirizagdo, producdo e finalizacao de videos com captagdo remota de
entrevistas e animagao simples;

b) Dispor de qualificagdo necessaria para atender integralmente ao estabelecido neste
Termo de Referéncia;

c¢) Ter equipamento adequado para realizagdo das atividades, como softwares,
computadores e quaisquer equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita
execug¢ao do contrato;

d) Agir de acordo com os valores da FNP, regras administrativas, codigos de conduta e
principios éticos;

e) Promover ativamente a equidade e diversidade de género e raca na equipe € em todas
as suas as atividades, com foco na reducgdo de desigualdade sociais;

f) Garantir que as informagdes sejam coletadas, registradas e usadas corretamente,

incluindo informagdes confidenciais.

8 - MONITORAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES

As execugdes dos servicos serdo acompanhadas pelos técnicos da FNP, buscando
manter permanente contato com a consultoria para a efetiva realizacao das atividades nos prazos
definidos no cronograma (sejam eles fisicos ou contabil-financeiros). O monitoramento e
controle das atividades sera feito através de reunides e emails, com a apresentagdo de resultados
parciais e avaliagdes do trabalho.

Os produtos deverdo ser entregues tempestivamente para andlise e aprovacdao. A
contratada deverad realizar quaisquer ajustes solicitados pela coordenagdo do projeto.

Os produtos serdo avaliados pela coordenacdo do projeto apds a sua entrega formal e
terd um prazo de 48 horas uteis para avalia-los, contados da data do respectivo recebimento.

E reservado a FNP o direito de avaliar a qualidade e adequagio dos servigos prestados,
que deverdo estar dentro dos padroes de aceitabilidade, buscando alternativas de melhoria com
a consultoria. Os produtos ndo aprovados ou aprovados parcialmente implicam diretamente no

ndo pagamento ou pagamento parcial dos valores acordados.
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Serd realizada analise dos resultados por meio de relatorio mensal com a quantificagdo

das entregas realizadas.

9 - PRAZO:

O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até dezembro/2023, podendo
ser aditivado/prorrogado ou rescindido conforme legislagdo em vigor.

8.1 Todos os materiais elaborados deverdao seguir a identidade visual do Projeto
AcessoCidades e serem previamente validados pela FNP antes de qualquer divulgacdo. As
diretrizes de identidade visual serdo repassadas apos a contratacao.

8.2. Todos os materiais elaborados deverao seguir todas as regras de uso da marca das
institui¢des envolvidas no projeto, de acordo com as orientagdes de cada instituigcao

8.3. Todos os materiais elaborados deverdo ser entregues a FNP em formato digital e

editavel, com as devidas autorizagdes de direitos autorais e de imagem, quando for o caso.

10 - PRECO:

O preco deve ser estipulado, em moeda oficial do pais, j& incluidos os tributos, encargos
e demais Onus que porventura possam recair sobre o fornecimento dos servigos prestados.
Devera ser indicado o preco por video para a prestacdo de servigos. O preco sera fixo e

irreajustavel.

11 - PAGAMENTO:

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto deste Termo de Referéncia sera
efetuado pelo administrativo da FNP de acordo com a demanda e aprovagao dos produtos.
Cabera a area técnica verificar o cumprimento das atividades previstas, solicitar a emissao da
nota fiscal pela contratada, e manifestar o “de acordo” para pagamento. Uma vez aprovado o
pagamento pela area técnica, o administrativo tera 10 (dez) dias para realizar os procedimentos

de pagamento.
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12 - REGRAS GERAIS PARA ESCOLHA A PROPOSTA

A escolha da consultoria, necessariamente uma pessoa juridica, sera realizada

observando-se as condi¢des gerais da Delegacdo da Unido Europeia no Brasil, destacando-se:
= Cumprimento dos requisitos estabelecidos no item 7 deste Termo de Referéncia;
= Auséncia de conflito de interesses.

A Frente Nacional de Prefeitos e a Unido Europeia ndo podem, em caso algum, serem
responsabilizadas pelos danos causados ao pessoal ou aos bens do beneficiario no decurso da
execucao da acdo ou em consequéncia desta, ou seja, a FNP e a UE nio podem aceitar nenhum

pedido de indenizagdo ou pagamento adicional pelo motivo acima exposto.

13 - CRITERIOS DE SELECAO

A selegdo sera realizada por meio de andlise técnica, considerando as experiéncias e
qualificacdes delineadas no item 6 do presente Termo de Referéncia, de acordo com a
pontuagdo a seguir:

1) Experiéncias prévias com as tematicas pertinentes indicadas no item 7 deste termo de
referéncia, a serem analisadas de acordo com portfolio e referéncias profissionais apresentadas
(Peso: 40%)

i1) Valor da proposta (menor valor, maior pontuac¢ao) (Peso: 20%)

i11) Qualidade técnica: adequacdo da proposta, qualificacdo académica e profissional da
equipe, diversidade racial e de género na equipe e nas atividades prestadas, conforme descrito
no item 7 (Peso: 40%)

As participantes poderao ser convidadas para entrevistas antes da contratacao.
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14 — DISPOSICOES FINAIS:

Os casos omissos e duvidas com relagdo ao presente Termo de Referéncia, poderdo
ser sanadas pela Coordenacdo do Projeto  AcessoCidades pelo  e-mail:

acesso.cidades@fnp.org.br

Brasilia, 02 de agosto de 2022.

JOSE CESAR DE MEDEIROS
Coordenador Técnico do Projeto AcessoCidades
FRENTE NACIONAL DE PREFEITOS
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