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FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS (FNP)
TERMO DE REFERENCIA N°18/2026

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo de Referéncia
para a contratacdo de Gerente de Estruturagao de Projetos, conforme as disposigdes abaixo.

1. OBJETO:

O presente Termo tem por objeto a contratagao de 1 (um/a) Gerente de Estruturagcao de
Projetos, sob regime CLT, para integrar a equipe da FNP.

2. PERFIL PROFISSIONAL DESEJADO:
Para se candidatar a essa posigao, € necessario cumprir 0s seguintes requisitos:
2.1 Requisitos obrigatorios:

2.1.1 Ensino superior completo em Administracdo, Gestdo de Projetos, Relacgdes
Internacionais ou areas correlatas.

2.1.2 Pelo menos 3 (trés) anos de experiéncia em estruturagao e captacao de projetos;

2.1.3 Elaboragao de orcamentos e planilhas complexas;

2.1.4 Excelente comunicagao oral e escrita técnica, com capacidade de redacgao clara, objetiva
e adequada ao ambiente corporativo;

2.1.5 Visao estratégica, excelente capacidade de negociagéao, perfil analitico e proatividade.

2.1.6 Dominio de metodologias (PMBOK, Canvas, Agil);

2.1.7 Conhecimentos em informatica (especificamente Windows, MS Office, Google
Workspace, internet e uso de e-mail);

2.1.8 Inglés e espanhol fluentes (para editais internacionais) e conhecimento em normativas
especificas (Unido Europeia, PNUMA, dentre outros);

2.1.9 Organizacao e proatividade;

2.1.10 Habilidade para trabalho em equipe, com postura colaborativa;

2.1.11 Disponibilidade para inicio imediato, conforme cronograma do processo seletivo;

2.1.12 Disponibilidade para viagens, quando necessarias, nos termos da politica interna da
FNP;

2.1.13 ldoneidade compativel com o exercicio das atribuicbes do cargo, especialmente
aquelas relacionadas ao tratamento de documentos, informagodes institucionais e rotinas
administrativas sensiveis.

2.1.14 Aptidao fisica e mental, comprovada por exame médico admissional, conforme
exigéncia da legislagao trabalhista vigente.

3. ATRIBUIGOES:
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A pessoa contratada sera responsavel por desempenhar e apoiar as seguintes
responsabilidades:

3.1 - Monitorar editais (publicos e privados), fundos de investimento, leis de incentivo e
parcerias estratégicas.

3.2 - Redigir o escopo detalhado de projetos, incluindo objetivos (gerais e especificos),
justificativas e metodologias.

3.3 - Elaborar orgamentos realistas, cronogramas de desembolso e analise de viabilidade
econdmica.

3.4 - Definir as etapas da pré-execucao até a entrega para a equipe de execugao.
3.5 - Articular com parceiros e fornecedores necessarios a viabilizagao do projeto.

3.6 - Identificar possiveis gargalos técnicos ou burocraticos que possam impedir ou
comprometer a execugao.

3.7 - Elaborar o "memorial descritivo" dos projetos, assegurando clareza quanto as
entregas pactuadas subsidiando o trabalho da equipe de execucéo.

4. LOCAL, CARGA HORARIA E VIGENCIA:

O trabalho é presencial e sera realizado em Brasilia/DF, na sede da Frente Nacional de
Prefeitas e Prefeitos, situada no Venancio Shopping — Setor Comercial Sul, quadra 08, bloco B-
50, sala 827, Asa Sul, Brasilia/DF. O(a) profissional sera contratado(a) pelo regime de CLT e a
carga horaria sera de 44 horas semanais.

5. REMUNERAGAO:

A remuneragdo mensal bruta sera de R$ 14.867,33 (quatorze mil, oitocentos e sessenta e
sete reais e trinta e trés centavos). O(a) profissional contratado(a) tera direitos e beneficios
como férias, 13° saldrio, auxilio alimentagéo (R$ 1.463,00), plano de saude e vale-cultura.

6. PREENCHIMENTO DE FORMULARIO E APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO:

Preencha o formulario disponivel no link https://forms.gle/ZNcW1kozUtUN3kQA9 conforme as
referéncias profissionais declaradas no curriculo, e envie, até as 23h59 do dia 12/04/2026,
anexando os curriculos e as comprovacgdes de cursos concluidos em formato PDF, em acordo
com o solicitado neste “Termo de Referéncia.

7. CRONOGRAMA DE SELEGAO E EXECUGAO:
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FASES

PERIODO

MEIO

| — Publicacdo do Termo de
Referéncia

02/04/2026

No site da FNP: https://www.fnp.org.br

Il — Preenchimento do
formulario, envio de
Curriculos e documentos

Até as 23h59
do dia
12/04/2026

Formulario:

https://[forms.gle/ZNcW1kozUtUN3KkQA9

lll — Periodo de pré-selecéo
de curriculos

13 a 17/04/2026

Analise interna pela area técnica.

IV — Entrevistas com
candidatas/os
selecionadas/os (*)

22 a 24/04/2026

Realizadas remotamente por
videoconferéncia ou presencialmente pela
Banca de Selecéo.

V — Publicac&o do resultado 27/04/2026 Envio da documentacgao pessoal solicitada
e inicio do processo de pelo contratante e exame admissional.
contratagao (*)

VI - Previsao de inicio 04/05/2026 Na sede da FNP em Brasilia/DF.

(*) O (A) selecionado(a), sera(édo) informado(s) por e-mail.

8. CRITERIOS DE SELEGAO:

A selecdo sera realizada por meio de analise curricular e entrevistas, levando-se em

consideracao os requisitos obrigatérios e desejaveis estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A FNP promove ativamente a candidatura de profissionais pertencentes a grupos sociais sub-

representados, demonstrando seu firme compromisso com a promog¢ao da diversidade de
género e raga. A candidatura desses profissionais é estimulada e encorajada.

9. PERIODO DE VIGENCIA:
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O prazo de validade deste Termo de Referéncia € de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir
da publicagdo da homologacéo do resultado, podendo ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, caso necessario.

As candidatas e os candidatos que nao forem convocados nos prazos estabelecidos no
cronograma, ou que nao obtenham classificacdo para a vaga ofertada, poderao, a critério da
FNP, integrar cadastro de reserva, inclusive para futuras selegdes no ambito da FNP, relativas
a outros Termos de Referéncia compativeis com o perfil profissional apresentado. A inclusdo no
cadastro de reserva néo implica obrigatoriedade de convocagéo.

O presente Termo de Referéncia, bem como a eventual inclusdo em cadastro de reserva, néo
gera direito adquirido ou expectativa de direito a contratagédo, constituindo-se exclusivamente
em instrumento de chamamento publico, condicionado a conveniéncia e oportunidade
administrativas, a disponibilidade orgcamentaria e ao cumprimento das exigéncias legais
aplicaveis.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS

Brasilia/DF, 02 de abril de 2026.
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