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FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS (FNP)
TERMO DE REFERENCIA N°14/2026

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo de
Referéncia para a contratagcdo de Analista de Estruturacao de Projetos, conforme as
disposicdes abaixo.

1. OBJETO:

O presente Termo tem por objeto a contratagdo de 1 (um/a) Analista de Estruturagao de
Projetos, sob regime CLT, para integrar equipe da FNP.

2. PERFIL PROFISSIONAL DESEJADO:
Para se candidatar a essa posi¢ao, € necessario cumprir os seguintes requisitos:
21 Requisitos obrigatérios:

2.1.1 Ensino superior completo em Administragdo, Administracdo Publica, Relacbes
Internacionais, Economia, Engenharias, Ciéncias Sociais, Direito, Politicas Publicas, Gestao
de Projetos ou areas correlatas;

2.1.2 Pelo menos 3 (trés) anos de experiéncia comprovada em estruturagdo técnica de
projetos para captagao de recursos, incluindo elaboragcdo de propostas, redacéo técnica,
modelagem de escopo € montagem or¢gamentaria;

2.1.3 Experiéncia comprovada na analise de editais, chamadas publicas, termos de
referéncia, convénios, parcerias, instrumentos de cooperagdo ou mecanismos congéneres
de financiamento;

2.1.4 Experiéncia na elaboragdo de documentos técnicos de projeto, incluindo diagndstico,
justificativa, objetivos, resultados esperados, metodologia, plano de trabalho, cronograma,
metas, indicadores e matriz légica, conforme exigido por financiadores ou parceiros
institucionais;

2.1.5 Experiéncia na elaboragao de orgcamentos, planilhas financeiras, memoaria de calculo
e cronogramas fisico-financeiros compativeis com o escopo e as exigéncias de submissao;

2.1.6 Otima comunicagao oral e escrita técnica, com capacidade de redagao clara, objetiva
e adequada ao ambiente corporativo;

2.1.7 Visao estratégica, excelente capacidade de negociacéo, perfil analitico e proatividade;

2.1.8 Dominio de metodologias. Por ex: PMBOK - Project Management Body of Knowledge
e /ou outras;
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2.1.9 Conhecimentos em informatica (especificamente Windows, MS Office, Google
Workspace, internet e uso de e-mail);

2.1.10 Inglés e espanhol fluentes (para editais internacionais) e conhecimento em normativas
especificas (Unido Europeia, PNUMA, Sebrae, dentre outros);

2.1.11 Habilidade para trabalhar em equipe, com postura colaborativa;

2.1.12 Disponibilidade para inicio imediato, conforme cronograma estabelecido no processo
seletivo;

2.1.13 Disponibilidade para viagens, quando necessarias, nos termos da politica interna da
FNP;

2.1.14 Possuir idoneidade compativel com o exercicio das atribuigdes do cargo,
especialmente aquelas relacionadas ao tratamento de documentos, informacdes
institucionais e rotinas administrativas sensiveis;

2.1.15 Aptidao fisica e mental, comprovada por exame meédico admissional, conforme
exigéncia da legislagao trabalhista vigente.

3. ATRIBUIGOES:

A pessoa contratada sera responsavel por desempenhar e apoiar as seguintes
responsabilidades:

3.1 Prospectar e monitorar oportunidades de captacao de recursos, incluindo editais publicos
e privados, chamadas nacionais e internacionais, fundos, mecanismos de cooperagao, leis
de incentivo e parcerias estratégicas aderentes as prioridades institucionais da FNP.

3.2 Analisar editais, regulamentos e demais instrumentos de financiamento, identificando
requisitos de elegibilidade, critérios de avaliagdo, documentagcdo exigida, limites
orcamentarios, prazos e condicionantes para submissao.

3.3 Estruturar tecnicamente propostas e projetos para captagdao de recursos,
compreendendo diagnostico, justificativa, objetivo geral, objetivos especificos, publico-alvo,
metodologia, plano de trabalho, cronograma, metas, indicadores, resultados esperados e
matriz l6gica, de acordo com os requisitos de cada oportunidade.

3.4 Elaborar orgamentos, planilhas financeiras, memoria de calculo, cronogramas de

desembolso e demais pecas técnicas necessarias a consisténcia e exequibilidade das
propostas.

3.5 Articular-se com areas internas da FNP, parceiros institucionais, municipios, consultores
e demais atores relevantes para levantamento, consolidacado e validacdo de informacgdes
necessarias a formulagdo dos projetos.
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3.6 Identificar riscos, gargalos técnicos, institucionais, operacionais, juridicos ou burocraticos
que possam comprometer a submissao, a aprovagao ou a futura execugao dos projetos.

3.7 Apoiar a organizagao e consolidagdo da documentagdo necessaria a submissdo das
propostas, assegurando aderéncia as exigéncias formais e técnicas de cada financiador.

3.8 Apoiar interlocugdes preliminares com parceiros estratégicos e potenciais apoiadores,
quando necessarias a qualificacao técnica ou a viabilizagao institucional da proposta.

3.9 Conduzir a transigao estruturada dos projetos aprovados para a equipe responsavel pela
execugao, mediante repasse técnico do escopo pactuado, do orgamento, do cronograma,
das premissas, dos riscos mapeados e das obrigagées assumidas.

3.10 Elaborar documento de referéncia para execugéo do projeto, contendo os elementos
técnicos e operacionais necessarios para orientar a implementacao pela equipe executora.

4, LOCAL, CARGA HORARIA E VIGENCIA:

O trabalho é presencial e sera realizado em Brasilia/DF, na sede da Frente Nacional de
Prefeitas e Prefeitos, situada no Venancio Shopping — Setor Comercial Sul, quadra 08, bloco
B-50, sala 827, Asa Sul, Brasilia/DF. O(a) profissional sera contratado(a) pelo regime de CLT
e a carga horaria sera de 44 horas semanais.

5. REMUNERAGAO:

A remuneragao mensal bruta sera de R$ 9.169,93 (nove mil, cento e sessenta e nove reais
e noventa e trés centavos). O(a) profissional contratado(a) tera direitos e beneficios como
férias, 13° salario, auxilio alimentacdo (R$ 1.463,00), plano de salde e vale-cultura.

6. PREENCHIMENTO DE FORMULARIO E APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO:

Preencha o formulario disponivel no link https://forms.gle/ZNcW1kozUtUN3KQA9 conforme
as referéncias profissionais declaradas no curriculo, e envie, até as 23h59 do dia 13/03/2026,
anexando os curriculos e as comprovagdes de cursos concluidos em formato PDF, em
acordo com o solicitado neste “Termo de Referéncia.

7. CRONOGRAMA DE SELEGAO E EXECUGAO:
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FASES PERIODO MEIO
| — Publicagdo do Termo de 06/03/2026 No site da FNP: https://www.fnp.org.br

Referéncia

Il — Preenchimento do formulario,
envio de Curriculos e documentos

Até as 23h59 do
dia 13/03/2026

Formulario:

https://forms.qgle/ZNcW1kozUtUN3kQA9

lll — Periodo de pré-selecao de
curriculos

16 e 17/03/2026

Analise interna pela area técnica.

IV — Entrevistas com candidatas/os
selecionadas/os (*)

18 a 20/03/2026

Realizadas presencialmente ou
excepcionalmente por videoconferéncia
pela Banca de Selecgao.

V — Publicacao do resultado e 23/03/2026 Envio da documentagcdo pessoal
inicio do processo de contratagao (*) solicitada pelo contratante e exame
admissional.
VI - Previsao de inicio 30/03/2026 Na sede da FNP em Brasilia/DF.

(*) O (A) selecionado(a), sera(é&o) informado(s) por e-mail.

7. CRITERIOS DE SELEGAO:

A selecao sera realizada por meio de analise curricular, experiéncia e entrevistas, levando-
se em consideragao os requisitos obrigatorios e desejaveis estabelecidos neste Termo de
Referéncia, e tera os seguintes pesos:

8.1 - Aderéncia do curriculo aos 50%
requisitos obrigatdrios e desejaveis.

8.2 - Experiéncia prévia. 30%
8.3 - Entrevista com a banca avaliadora. 20%
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A FNP promove ativamente a candidatura de profissionais pertencentes a grupos sociais
sub-representados, demonstrando seu firme compromisso com a promocao da diversidade
de género e raga. A candidatura desses profissionais € estimulada e encorajada.

8. PERIODO DE VIGENCIA:

O prazo de validade deste Termo de Referéncia € de 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir da publicacdo da homologagao do resultado, podendo ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, caso necessario.

As candidatas e os candidatos que nao forem convocados nos prazos estabelecidos no
cronograma, ou que nao obtenham classificagao para a vaga ofertada, poderéao, a critério da
FNP, integrar cadastro de reserva, inclusive para futuras selegcbes no ambito da FNP,
relativas a outros Termos de Referéncia compativeis com o perfil profissional apresentado.
A inclusdo no cadastro de reserva ndo implica obrigatoriedade de convocagéao.

O presente Termo de Referéncia, bem como a eventual inclusdo em cadastro de reserva,
nao gera direito adquirido ou expectativa de direito a contratagdo, constituindo-se
exclusivamente em instrumento de chamamento publico, condicionado a conveniéncia e
oportunidade administrativas, a disponibilidade orgcamentaria e ao cumprimento das
exigéncias legais aplicaveis.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS

Brasilia/DF, 06 de marco de 2026.
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