la (1R = i
C ' 0 ' — DE PREFEITAS
j o= = g e E PREFEITOS
FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS
TERMO DE REFERENCIA N° 12/2026

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo de
Referéncia para a contratagdo de 1 (um/a) Assistente de Comunicacao (Assessor de

Imprensa), conforme as disposigdes abaixo:

1. OBJETO

Contratacdo de 1 (um) profissional especializado(a) em assessoria de imprensa, sob
regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), para atuar de forma estratégica e
proativa no relacionamento com a midia, producao de conteudos jornalisticos, identificagao
e venda de pautas, monitoramento de oportunidades e apoio a construgdo do

posicionamento institucional da FNP junto aos veiculos de comunicagao.
2. PERFIL PROFISSIONAL DESEJADO

Busca-se profissional com experiéncia em comunicagao institucional, especialmente no setor
publico e politico, com forte capacidade analitica, excelente redagao jornalistica e habilidade

comprovada de articulacdo com a imprensa.

2.1 Requisitos Obrigatoérios:

2.1.1 Formacgéo superior completa em Jornalismo;

2.1.2 Experiéncia profissional minima de 5 (cinco) anos em agéncias de comunicagao,
no cargo de assessor(a) de imprensa, comunicacao institucional ou em redacgdes de veiculos
de comunicacao (impresso, digital, radio ou TV);

2.1.3 Excelente dominio da lingua portuguesa e redacgao jornalistica;

2.1.4 Capacidade comprovada de vender pautas, identificar oportunidades editoriais e
manter relacionamento ativo com jornalistas e formadores de opinido;

2.1.5 Conhecimento da administracdo publica, politicas publicas e cenario politico-
institucional,

2.1.6 Disponibilidade para indicacao de referéncias profissionais.
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2.2 Requisitos Desejaveis:

2.2.1 Experiéncia prévia em entidades municipalistas, organizagdes publicas ou do terceiro
setor;

2.2.2 Vivéncia em gest&o de crise e atendimento a imprensa em contextos sensiveis;

2.2.3 Conhecimento basico de comunicagédo digital e integracdo com equipes de redes
sociais;

2.2.4 Disponibilidade para viagens;

2.2.3 Inglés intermediario ou fluente.

3. PRINCIPAIS ATRIBUICOES

3.1 Producao de releases, notas oficiais, artigos, briefings e subsidios para a imprensa;

3.2 Proposicdo, desenvolvimento e venda ativa de pautas junto aos veiculos de
comunicacao;

3.3 Atendimento a jornalistas, organizagao de entrevistas e coletivas de imprensa,;

3.4 Monitoramento diario da midia e elaboracgéo de clipping analitico;

3.5 Apoio a construgdo e manutengao do posicionamento institucional da FNP;

3.6 Articulagdo com equipes internas para alinhamento de mensagens e estratégias;

3.7 Apoio a comunicagdo em eventos, agendas institucionais e a¢des estratégicas.

4. LOCAL, CARGA HORARIA E VIGENCIA:

O trabalho é presencial e sera realizado na sede da Frente Nacional de Prefeitas e

Prefeitos, situada no Venancio Shopping — Setor Comercial Sul, Quadra 08, Bloco B-50, Sala
827, Asa Sul, Brasilia/DF. O/a profissional sera contratado pelo regime CLT, com carga

horaria de 44 horas semanais.

5. REMUNERAGAO:

A remuneragdo mensal bruta sera de R$5.632,62 (Cinco mil, seiscentos e trinta e dois
reais e sessenta e dois centavos). O/a profissional contratado/a tera direitos/beneficios
como férias, 13° salario, auxilio-alimentagdo no valor de R$1.463,00 (um mil, quatrocentos e
sessenta e trés reais), plano de saude e vale-cultura. Os beneficios observardo as normas

internas da FNP e a legislagao aplicavel.
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6. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E APRESENTAGAO DA
DOCUMENTAGAO:

Preencha o formulario disponivel no link https://forms.gle/fWBuC89itNnKYmJPA conforme
as referéncias profissionais declaradas no curriculo, e envie, até as 23h59 do dia 02/03/2026,
anexando os curriculos e as comprovagdes de cursos concluidos em formato PDF, em
acordo com o solicitado neste “Termo de Referéncia”.

7. PROCESSO DE SELEGAO E CRONOGRAMA

A selecdo sera realizada por meio de entrevistas presenciais, analise curricular,
avaliacao de experiéncia profissional, incluindo prova pratica de redagéo jornalistica e
simulagdo de venda de pauta. Caso o(a) candidato(a) resida em outra cidade, a entrevista
sera online.

FASES PERIODO MEIO
| - Publicagdo do Termo No site da FNP: https://www.fnp.org.br
de Referéncia 27/02/26
Il - Preenchimento do Para preenchimento do formulario
formulario anexo e acesse:
recebimento de Curriculos De 27/02/26 a
e documentacao 04/03/26 https://forms.gle/fWBuUC89itNnKYmJPA
[l - Periodo de pré-
selecao de curriculos 05 e 06/03/26 Analise interna pela area técnica.
IV - Entrevistas com Realizadas presencialmente e/ou
candidatas/os 10 a 12 /03/26 excepcionalmente de forma remota por
selecionadas/os (*) videoconferéncia.

V - Segunda etapa do

processo de selecido com 13/03/26 Presencial na sede da FNP —
aplicagao de analise Brasilia/DF
pratica
V - Publicagao do Envio da documentagéo pessoal
resultado e inicio do 16/03/26 solicitada pela contratante e exame
processo de contratacao admissional.
*)
VI — Previsao de inicio Na sede da FNP em Brasilia/DF
23/03/26

(*) O/A(s) selecionado/a(s) seréao informados por e-mail.
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8. CRITERIOS DE SELEGAO

A selecdo levara em consideragao os requisitos obrigatorios e desejaveis estabelecidos

neste Termo de Referéncia, bem como o desempenho nas etapas do processo seletivo.

E de exclusiva responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar os canais oficiais de
comunicacgao da FNP para ciéncia de eventuais alteragdes, prorrogagdes ou comunicagdes

relativas a este processo.

A FNP promove ativamente a candidatura de profissionais pertencentes a grupos sociais sub
representados, demonstrando seu firme compromisso com a promogao da diversidade de

género e raca. A candidatura desses profissionais é estimulada e encorajada.

9. PERIODO DE VALIDADE E CADASTRO DE RESERVA

O prazo de validade deste Termo de Referéncia € de 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir da publicagdo da homologacéo do resultado, podendo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, caso necessario.

O cadastro de reserva podera ser utilizado para futuras contratacbes no ambito da FNP,
tanto para eventual substituicdo ou ampliagdo da vaga prevista neste Termo de Referéncia
quanto para aproveitamento em outros Termos de Referéncia que apresentem objeto e perfil

profissional compativeis, a critério exclusivo da FNP, observada a aderéncia ao perfil exigido.
A inclusdo no cadastro de reserva nao gera direito subjetivo a contratagao.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS

Brasilia/DF, 27/02/2026
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