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FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS (FNP)
TERMO DE REFERENCIA PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
N° 30/2026

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo
de Referéncia para a contratagdo de Analista de Infraestrutura e Redes Sénior,
conforme as disposicdes abaixo.

1. Objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcdo de profissional
especializado para ocupar o cargo de Analista de Infraestrutura e Redes
Sénior, sob regime CLT, por prazo indeterminado. O objetivo € garantir a
sustentacdo da operacdo da infraestrutura atual, conduzir o ambiente com
autonomia técnica e gerenciar os ativos de tecnologia da FNP, capaz de
administrar o ambiente de infraestrutura de forma autbnoma, atuando
operacionalmente e estrategicamente na sustentagao e evolugao do ambiente.

2. Atribuicoes e responsabilidades principais:

O profissional sera responsavel pelo cotidiano operacional e pela governanga do
ambiente tecnoldgico, competindo-lhe:

2.1. Administracdo de Identidade e Colaboragao: Gerenciar de ponta a ponta o
Active Directory (usuarios, grupos, OUs, GPOs, DNS, DHCP) e o tenant do
Google Workspace e Microsoft 365;

2.2. Gestao de Ciclo de Vida de Colaboradores: Executar os processos de
onboarding e offboarding de funcionarios de forma integral (provisionamento e
revogacao de contas, equipamentos e acessos);

2.3. Suporte Avancado: Atender chamados de niveis N2 e N3 associados a
estacbes de trabalho, conectividade, autenticagdo, impressoras e periféricos,
respeitando os SLAs estabelecidos;

2.4. Seguranca de Perimetro e Redes: Operar e manter o firewall corporativo,
VPNs, Wi-Fi e a devida segmentacdo de redes (escritorio, servidores e
visitantes);
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2.5. Continuidade de Negécios: Executar rotinas de backup locais e em nuvem
com base na estratégia 3-2-1, além de realizar testes periddicos de restauragéo
(restore);

26. Governangca e Documentagao: Manter atualizados o inventario de ativos,
diagramas de rede e runbooks; aplicar patches, gerir vulnerabilidades e reforgar
a postura de seguranca (MFA compulsério, menor privilégio e adequagao as
boas praticas da LGPD).

O(a) profissional contratado(a) devera observar as politicas internas da FNP,
incluindo normas de compliance, integridade, confidencialidade, prestagdo de contas e
procedimentos administrativos internos.

3. Requisitos Técnicos Obrigatérios:

Os candidatos deverao cumprir os seguintes critérios para avangar no processo
seletivo:

3.1. Formagao Superior completa em alguma das areas: Engenharia de
Computagao, Ciéncia da Computagao ou Sistemas de Informacgao ou afins;

3.2. Experiéncia: Minimo de 5 anos de atuacgao pratica em infraestrutura corporativa
(Sysadmin/Analista), com pelo menos 3 anos de responsabilidade direta por
ambientes Active Directory em produgéo;

3.3. Sistemas e Nuvem: Operacao comprovada de ambientes Windows Server
(2019/2022) e administracdo do Console de Gerenciamento do Google
Workspace e Microsoft 365;

3.4. Redes e Seguranga: Experiéncia pratica na configuragdo de firewalls
corporativos (ex: Fortinet, Sophos, pfSense, Cisco etc.), estabelecimento de
VPNs (site-to-site e cliente) e redes Wi-Fi estruturadas com VLANS;

3.5. Processos: Vivéncia consolidada nas rotinas completas de desligamento e
admissao de pessoal sob a d6tica de acessos e inventario;

3.6. Experiéncia com gestdo de identidade e acessos (IAM), MFA, SSO e politicas
de menor privilégio;

Devera ser apresentada comprovagao documental do preenchimento de todos os
requisitos exigidos. A constatagdo de incompatibilidade, inconsisténcia ou divergéncia
entre as informacdes declaradas pelo candidato e a documentagcdo comprobatdria
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apresentada podera ensejar sua rejeicao, desclassificacdo ou eliminacdo do processo

seletivo;

4. Requisitos desejaveis e diferenciais:

41.

4.2.

4.3.

4.4.

Critérios avaliados como pontuacao extra ou desempate entre perfis equivalentes:

Conhecimentos de Processos: Familiaridade com o vocabulario e boas
praticas da biblioteca ITIL 4 Foundation (incidentes, requisi¢des, mudangas e
SLA);

Automacao: Capacidade de criar scripts intermediarios em PowerShell ou Bash
para otimizagao de tarefas repetitivas;

Certificacoes Técnicas (Desejaveis): ITIL 4, Microsoft 365 Certified (MS-102),
Google Workspace Administrator, ou CompTIA Network+/Security+;

Certificagcoes de Diferencial: Cisco CCNA ou certificagbes especificas do
fabricante do firewall utilizado (ex: NSE da Fortinet).

5. Competéncias Comportamentais:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Analise Critica: Capacidade de identificar inconsisténcias em dados
complexos;

Comunicagao Assertiva: Habilidade para traduzir termos técnicos para areas
nao envolvidas com a tecnologia;

Organizagao e Rigor: Organizagéo, proatividade; atengéo a incidentes criticos,
continuidade operacional e cumprimento de SLAs;

Etica e Sigilo: Tratamento de dados sensiveis e informacdes estratégicas da
instituicao;
Espirito Colaborativo: Habilidade para trabalhar em equipe, com postura

colaborativa;

Integridade e Confiabilidade: Possuir idoneidade compativel com o exercicio
das atribuigdes do cargo, especialmente aquelas relacionadas ao tratamento de
documentos, informacdes institucionais e rotinas administrativas sensiveis;

Aptidao Laboral: Aptidao fisica e mental, comprovada por exame médico
admissional, conforme exigéncia da legislacao trabalhista vigente.
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6. Local, Carga horaria e vigéncia:

6.1. O trabalho é presencial e sera realizado em Brasilia/DF, na sede da Frente
Nacional de Prefeitas e Prefeitos, situada no Venancio Shopping — Setor
Comercial Sul, quadra 08, bloco B-50, sala 827, Asa Sul, Brasilia/DF. O(a)
profissional sera contratado(a) pelo regime de CLT e a carga horaria sera de 44
horas semanais.

7. Remuneragao:

7.1. A remuneragdo mensal bruta sera de R$ 7.434,26 (sete mil, quatrocentos e
trinta e quatro reais e vinte e seis centavos). O(a) profissional contratado(a)
tera direitos e beneficios como férias, 13° salario, auxilio alimentacdo (R$
1.463,00), plano de saude e vale-cultura.

8. Preenchimento de formulario e apresentacao da documentacgao:

8.1.  Preencha o formulario disponivel no link https://forms.gle/Mq7puzg6EL2KuDrg5,
anexando o curriculo e as comprovacdes de cursos concluidos em formato PDF,
em acordo com o solicitado neste Termo de Referéncia para processo seletivo
simplificado;

8.2. O curriculo e qualquer outra documentagcdo comprobatéria devera
obrigatoriamente ser anexada em formato PDF, no formulario indicado acima
até 23h59, do dia 14/06/2026;

8.3. Inconsisténcias entre as declaracdes e os documentos de comprovagao podera
levar a eliminagao do candidato;

8.4. A participagdo no presente processo seletivo implica ciéncia e concordancia
integral com os termos deste instrumento;

8.5. A FNP podera, a qualquer tempo, solicitar documentos complementares,
realizar entrevistas adicionais, checar referéncias profissionais e promover
diligéncias para verificagao de informacdes.

9. Cronograma de selegao e execugao:

9.1. O processo seletivo simplificado observara as disposi¢cdes constantes no Termo
de Referéncia e sera composto por etapas eliminatérias e classificatorias,
consistentes em analise documental, curricular e entrevista conforme
cronograma abaixo:

Venancio Shopping - Setor Comercial Sul (Acesso Norte - de frente para o Setor Hoteleiro), gquadra 08,
bloco B-50, sala 827 - Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70.333-900
Fone: 61 3044-9800 - www.fnp.org.br - e-mail: secretaria@fnp.org.br


https://forms.gle/Mq7puzq6EL2KuDrq5

FRENTE

NACIONAL
DE PREFEITAS
e E PREFEITOS

la Tyl _=

C_—'2 .5

FASES

PERIODO

MEIO

| - Publicacéo do

Termo de
Referéncia

03/06/26

No site da FNP:
https://www.fnp.org.br

Il -
Preenchimento
do formulario,

Até as 23h59 do
dia 14/06/26

Formulario:

https://forms.gle/Mq7puzg6EL2Ku

envio de =~

Curriculos e

documentos

Il - Periodo de 15 e 16/06/26 Analise interna pela area técnica.
pré-selecao de

curriculos

IV - Entrevistas 17 a 19/06/26 Realizadas presencialmente ou
com excepcionalmente de forma
candidatas/os remota por videoconferéncia pela
selecionadas/os Banca de Selegao.

(*)

V - Publicagdo do 22/06/26 Envio da documentacéo pessoal
resultado e inicio solicitada pelo contratante e

do processo de exame admissional.
contratacao (*)

VI - Previsao de 01/07/26 Na sede da FNP em Brasilia/DF.

inicio

(*) O(s) selecionado(s) serdo informados por e-mail.

9.2. A FNP podera cancelar, suspender ou alterar o presente processo seletivo a
qualquer tempo, mediante justificativa administrativa, o qual sera devidamente
comunicada na pagina de inscrigao.

10. Da Protecao de Dados Pessoais - LGPD:

10.1. Os dados pessoais fornecidos pelas candidatas e candidatos serdo tratados
pela FNP exclusivamente para fins de condugao do presente processo seletivo,
observadas as disposicoes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — Lei
n°® 13.709/2018.
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11. Critérios de Selegao:

11.1. A selegdo sera realizada por meio de analise curricular, levando em
consideragao os requisitos obrigatérios e desejaveis estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

11.2. A FNP promove ativamente a candidatura de profissionais pertencentes a
grupos sociais sub-representados, demonstrando seu firme compromisso com a
promogao da diversidade de género e raga. A candidatura desses profissionais
€ estimulada e encorajada;

11.3.  E de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar os canais oficiais de
comunicagao da FNP, inclusive para ciéncia de possiveis alteracoes,
prorrogacao de prazos, dentre outros.

12. Da Confidencialidade:

12.1.  Os candidatos deverao resguardar o sigilo e a confidencialidade de quaisquer
informacgdes, documentos, dados ou materiais eventualmente disponibilizados
pela FNP durante o processo seletivo, sendo vedada sua divulgacéo,
reprodugcdo ou utilizagdo para finalidade diversa daquela relacionada a
participacao na selegao.

12.2. A participagédo no processo seletivo implica a concordancia do candidato com o
dever de confidencialidade previsto neste Termo de Referéncia, permanecendo
tal obrigagdo mesmo apds o encerramento da selegéo.

12.3. O descumprimento desta disposicdo podera acarretar a desclassificacdo do
candidato do processo seletivo, sem prejuizo das demais medidas judiciais
cabiveis.

13. Periodo de Vigéncia:

13.1. O prazo de validade deste Termo de Referéncia é de 180 (cento e oitenta) dias,
contados a partir da publicacdo da homologacado do resultado, podendo ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, caso necessario;

13.2. As candidatas e os candidatos que nao forem convocados nos prazos
estabelecidos no cronograma, ou que n&o obtenham classificagdo para a vaga
ofertada, poderao, a critério da FNP, integrar cadastro de reserva, inclusive para
futuras selecbes no ambito da FNP, relativas a outros Termos de Referéncia
compativeis com o perfil profissional apresentado. A inclusdo no cadastro de
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reserva nado implica obrigatoriedade no direito subjetivo a convocagao ou
contratacao;

13.3. O presente Termo de Referéncia, bem como a eventual inclusdo em cadastro de
reserva, ndo gera direito adquirido ou expectativa de direito a contratagéo,
constituindo-se exclusivamente em instrumento de chamamento publico,
condicionado a conveniéncia e oportunidade administrativas, a disponibilidade
orgamentaria e ao cumprimento das exigéncias legais aplicaveis.

Brasilia/DF, 03 de junho de 2026.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS
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ANEXO |

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE CONFLITO DE INTERESSES

Eu, , portador(a) do CPF n°

e RGn° , declaro, sob

as penas da lei, para os devidos fins, a inexisténcia de conflito de interesses, inclusive
quanto a vinculos como fornecedor de bens ou prestador de servigos mediante contrato,
de pessoa que exerga ou tenha exercido, nos ultimos 6 (seis) meses, o cargo de Chefe
do Poder Executivo, de Secretario Municipal ou de membro do Poder Legislativo, bem

como de seus cbnjuges ou parentes até o terceiro grau.

Declaro, ainda, que inexiste qualquer situagdo que possa caracterizar
favorecimento indevido, nos termos do Art. 50 da 172 alteracao do Estatuto Consolidado

da Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao.

Local e data.

Assinatura do(a) Declarante:

Nome:
CPF:
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