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TERMO DE REFERENCIA n° 08.2025

SELECAO DE ESTAGIARIA/O DE SOCIAL MEDIA PARA O SETOR DE
COMUNICACAO DA FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS (FNP)

A Frente Nacional de Prefeitas e Prefeitos (FNP) torna publico o presente Termo de
Referéncia para a contratacdo de um/a Estagiario/a, conforme as disposicGes abaixo.

1. OBJETO:

O presente Termo tem por objeto a contratacdo de estagiério/a na area de
Comunicacdo, com énfase em midias sociais (Social Media), a ser
desempenhado por estudante regularmente matriculado em curso de ensino
superior na area de Comunicagdo, com o objetivo de proporcionar aprendizado
pratico nas atividades de producéo de conteudo digital, redagéo, apoio na criacdo
de pecas para redes sociais institucionais e no monitoramento de canais digitais da
FNP.

2. ATRIBUICOES

O(a) estagiario(a) desenvolvera, sob supervisdo da Coordenacgdo de Comunicagao
da FNP, as seguintes atividades:

2.1. Apoio na producdo de conteudo para as redes sociais (Instagram, Twitter/X,
Facebook e LinkedIn), site institucional e boletins informativos;

2.2. Redacéo de textos, legenda e roteiros curtos para videos e reels;
2.3. Auxilio na programacéo e agendamento de postagens;

2.4. Auxilio na cobertura de eventos e producgéo de conteado em tempo real (stories,
fotos, videos e afins);

2.5. Apoio na interacdo com o0 publico nas redes sociais (respostas, mensagens,
comentarios e afins);

2.6. Apoio na criacdo de layouts simples para pecas graficas digitais (cards para
redes sociais, banners e afins);

2.7. Apoio as rotinas da Coordenacdo de Comunicagdo da FNP.

3. PERFIL PROFISSIONAL DESEJADO:
Para se candidatar a essa posicdo, € necessario cumprir 0s seguintes requisitos:

3.1. Requisitos obrigatérios:

3.1.1. Estar cursando, no minimo, o0 4° semestre dos cursos de Comunicacao
Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Midias Digitais,
Marketing ou areas correlatas;

3.1.2. Interesse em redes sociais, conteudo digital e comunicacao publica;
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3.1.3. Boa capacidade de escrita criativa, dominio da norma culta e boa
habilidade de sintese;

3.1.4. Interesse por politicas publicas, gestdo municipal e temas relacionados
a atuacao da FNP;

3.1.5. Proatividade, organizacéo e vontade de aprender.

3.2. Requisitos desejaveis:

3.2.1. Conhecimento béasico em ferramentas de design (Canva, lllustrator,
Photoshop e afins);

3.2.2. Nocdes de edicao de video (CapCut, Premiere ou similares);
3.2.3. Dinamismo e habilidade para cobertura de eventos e dinamismo;

3.2.4. Conhecimento sobre a atuacdo da FNP e de organiza¢fes publicas ou
do terceiro setor.

4. LOCAL, CARGA HORARIA E VIGENCIA DO CONTRATO:

As atividades serdo presenciais, realizadas na sede da Frente Nacional de Prefeitas
e Prefeitos, situada no Venancio Shopping — Setor Comercial Sul, quadra 8, bloco
B-50, sala 827, Asa Sul, Brasilia/DF. A carga horaria é de 6 (seis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais, de segunda a sexta-feira. A duracdo do estagio nao
podera exceder 2 (dois) anos.

REMUNERACAO:

A bolsa-estagio inicial mensal sera de R$ 1.081,08 (um mil e oitenta e um reais e
oito centavos). O/a estagiario contratado(a) tera direitos/ beneficios como auxilio-
alimentacdo de R$ 1.386,00 (um mil trezentos e oitenta e seis reais) e vale-
transporte.

CANDIDATURA:
A candidatura ser& considerada valida somente mediante:

6.1. Preenchimento do formulario disponivel em:
https://forms.gle/pJ9IPEP2vAVaeHY(q8, até as 23h59 do dia 6 de maio de
2025;

6.2. Envio do curriculo, em formato PDF, para o] e-mail:
processoseletivo@fnp.org.br, com o assunto: “Termo de Referéncia n°
08.2025 — Estagio de Social Media”, indicando nome completo e cargo no
corpo do e-mail, até 0 mesmo prazo acima.

6.3. O(a) candidato(a) devera possuir cadastro ativo no Centro de Integracao
Empresa-Escola (CIEE): https://portal.ciee.org.br/
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7. CRONOGRAMA DE SELEGAO E EXECUGAO:

ETAPA PERIODO MEIO
Publicagéo do . .
Termo de Referéncia 28/4 No site da FNP: www.fnp.org.br
Preenchimento de Até 23h59 Acesse
formulario de 6/5 https://forms.gle/pJ9iPFP2vAVaeHYq8
. Até 23h59 Por meio do e-mail:
R Vv .
ecebimento dos CVs de 6/5 processoseletivo@fnp.org.br
Periodo de entrevistas (*) 7a8/5 Realizadas remotamente
Avaliagéo prética (*) 9a13/5 E-mail

Inicio do processo de 19/5 Envio de documentagéo solicitada pelo
contratacéo contratante

Previsao de inicio (*) 26/5 Na sede da FNP em Brasilia/DF

(*) O(s) selecionado(s) em cada etapa serdo comunicados pelo e-mail da inscri¢ao.

*)

8. CRITERIOS DE SELECAO:

A selecao sera realizada por meio de analise curricular, levando em consideracéo os
requisitos obrigatérios e desejaveis estabelecidos neste Termo de Referéncia. Os
candidatos selecionados serdo convidados para entrevistas, priorizando a promog¢ao da
diversidade de género e raca. Também sera realizada uma avaliacdo pratica com 0s
selecionados nas entrevistas.

Brasilia, DF, 28 de abril de 2025.

FRENTE NACIONAL DE PREFEITAS E PREFEITOS
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